UPUTSTVA ZA ISPUNJAVANIE
ZAHTIEVA za dodjelom besplatnih udzbenika ucenicima osnovnih skola

ZAHTIEV za dodjelom besplatnih udZbenika za osnovnu Skolu sastoji se od gest cjelina:

Zahtjev broj

Podaci o podnositelju zahtjeva

Podaci o djetetu

Podaci o skoli

PriloZena obavezna dokumentacija

Dokaz o nepostojanju duga prema Opdéini Viskovo

i. cjelina (obavezno ispuniti sva polja)

~ZAHTIEV BROJ” - ovo polje popunjava samo onaj roditelj/skrbnik koji podnosi zahtjeve za
vise djece.

U prazno polje upisuje se redni broj zahtjeva za svako dijete zasebno (npr. ako podnosi
zahtjev za dvoje djece, u tom slucaju za jedno dijete upise zahtjev broj 1, za drugo dijete
upise zahtjev broj 2.)

Napomena: ukoliko se podnosi zahtjev za samo jedno dijete ovo se polje ne popunjava

Il. cjelina {obavezno ispuniti sva polja)
» PODACI O PODNOSITELIU ZAHTIEVA” sastoji se iz dva dijela.

Prvi dio koji je oznacne sivom bojom (,,1. Roditelj/skrbnik”) ispunjavaju SVI podnositelji
zahtjeva i to na nadin da:

- u polje ,ime” upisuje se osohno ime roditelja/skrbnika

- u polje ,prezime” upisuje se prezime roditelja/skrbnika

- u polje ,OIB” upisuje se osobni identifikacijski broj roditefja/skrbnika

- u polje ,ulica / trg” upisuje se naziv ulice ili trga prebivali$ta roditelja/skrbnika

- u polje ,kucni broj” upisuje se kuéni broj prebivalista roditelja/skrbnika

- u polje ,postanski broj“ upisuje se broj poSte mjesta prebivaliSta roditelja/ skrbnika

- u polje ,e mail” upisuje se email adresa roditelja/skrbnika
- u polje ,mobitel” upisuje se broj mobilnog telefona roditelja/skrbnika



Ukoliko zahtjev podnosi roditeli koji nije u braku ednosno koji je razveden, odnosno skrbnik u
prazno polie (A) upisuje oznaku ,X“ U tom sluéaju NE ispunjava se drugi dio (2. Roditelj).

Ukaliko zahtiev podnosi roditeli koji je u braku u prozno polie {B) upisuje oznaku ,X“. U tom
slucaju OBAVEZNO SE ISPUNIAVA i drugi dio (2. Roditelj) i to na nadin da:

- u palje ,ime” upisuje se osobno ime drugog roditelja

- u polie ,prezime” upisuje se prezime drugog roditelja

- u polje ,,OIB” upisuje se osobni identifikacijski broj drugog roditelja

- u polje ,ulica/trg” upisuje se naziv ulice ili trga prebivalista drugog roditelja

- u polje , kucni broj” upisuje se kuéni broj prebivalista drugog roditelja

- u polje ,postanski broj” upisuje se broj poste mjesta prebivalidta drugog roditelja
- u polje “mjesto” upisuje se naziv mjesta prebivalista drugog roditelja

- u polje ,,e mail” upisuje se email adresa drugog roditelja

- u polje ,mobitel” upisuje se broj mobilnog telefona drugog roditelja

ill. cjelina (obavezno ispuniti sva polja)
»PODACI O DIETETU” - upisuju se osobni podaci djeteta na nacin da:
- u polje ,ime” upisuje se osobno ime djeteta
~u polje ,prezime” upisuje se prezime djeteta
- u polje ,OIB” upisuje se osobni identifikacijski broj djeteta
- u polje ,datum rodenja” upisuje se dan, mjesec i godina rodenja djeteta
IV. cjelina (obavezno ispuniti sva polja)
»PODACI O SKOLI“ upisuju se podaci o koli u koju je dijete smjeéteno na naéin da:

- u polje ,naziv skole i adresa” upisuje se tocan naziv Skole
- u polje ,razred” upisuje se razred u koji je dijete smjesteno.

V. cjelina:

»PRILOZENA OBVEZNA DOKUMENTACUA” - taksativno je nabrojena dokumentacija koju je

.OBVEZNO potrebno priloZiti uz svaki Zahtjev za dodjelom besplatnih udZbenika za osnovnt..................

Skolu
NAPOMENA:

Uz nabrojenu dokumentaciju u ovoj cjelini kvadrati¢ima ili kruZi¢ima oznacena su prazna
polja koja treba popuniti na slijedeéi nadin:



KVADRATICI sa strane oznafavaju obveznu dokumentaciju te je potrebno u njih staviti
oznaku , X“ za svaki priloZen dokument.

KRUZICI sa strane oznafavaju obveznu dokumentaciju kod koje je podnositelju zahtjeva
dana mogucnost izbora izmedu dvije vrste obvezne dokumentacije te je potrebno staviti
oznaku ,, X" samo u onaj kruZi¢ kraj dokumentacije za koju se podnositelj zahtjeva odlufio i
priloZio.

Ova cjelina je podijeljena u 2 dijela:

Al ,roditelj koji nije u braku odnosno koji je razveden” nabrojena je dokumentacija koju je
uz Zahtjev duZan priloZiti roditelj koji nije u braku odnosno koji je razveden, a sa kojim dijete
Zivi, Sto podrazumijeva sljedece slutajeve:

- ako nije sklopio brak sa drugim roditeljem djeteta

- ako je razveden od drugog roditelja djeteta,

- ako je drugi roditelj djeteta umro

- ako je drugi roditelj djeteta liSen poslovne sposobnosti
- ako otac nije priznao dijete za svoje.

1. ,uvjerenje o prebivaliStu ne starije od 30 dana za roditelja (original) ili elekironi€ki zapis iz
sustavi e — Gradani ili preslika vaZzece osobne iskaznice za roditelja “ — prilaZe se jedno od
navedenog:

- ili original uvjerenje o prebivalistu koje nije starije od 30 dana, izdano od strane nadleine
policijske uprave, za roditelja (ukoliko se zahtjev podnosi za drugo i svako naredno dijete
moze se priloziti preslika)

- ili elektronicki zapis iz sustava e — Gradani za roditelja, ne stariji od 30 dana

- ili preslika vaZece osobne iskaznice na kojoj su jasno vidljivi svi podaci (preslika jedne i
druge strane osobne iskaznice), za roditelja

2. ,potvrda o visini dohotka izdana od Porezne uprave ne starija od 30 dana za roditelja
{original})” ~ prilaZe se Potvrda o visini dohotka ne starija od 30 dana koju je izdala nadle?na
Porezna uprava, za roditelja na kojoj adresa prebivalista roditeljoa trebha biti ista




kao i adresa na uvjerenju o prebivalistu ili elektroni¢kom zapisu iz sustava e ~ Gradani ili
vazecof osobnoj iskaznici roditelja (ukoliko se zahtjev podnosi za drugo i svako naredno
dijete uvjerenje o prebivalistu moZe se priloZiti kao preslika)

3. .dokaz da roditelj nije u braku odnosno da je brak razveden ili da je kod nadlefnog suda
pokrenut postupak za razvod braka (preslika)” — prilaZe se dokument temeljem kojeg se
moZe nedvojbeno utvrditi da roditelj djeteta nije u braku sa drugim roditeljem djeteta
{ukoliko to nije vidljivo iz ostale priloZene dokumentacije npr. izvoda iz matine knjige
rodenih za dijete ili roditelja) odnosno original potvrda nadleinog suda da je pokrenut
postupak za razvod braka (ne starija od 30 dana). Skrbnici ne podnose ovaj dokaz.

4. ,potvrda o poloZzenom popravnom ispitu {preslika}” — prilaZe se preslika potvrde 3kole da
je ucenik na drugom popravnom roku stekao uvjete za prelazak u visi razred

5. ,dokaz o nepostojanju duga prema Opéini Viskovo-oviera na zahtjevu ili dokaz o
nepostojanju duga prema Op¢ini Viskovo dobivena putem e-maila” — potvrda koju ispunjava
i ovjerava sluZbenik u Opéine Viskovo, za roditelja koja je sastavni dio zahtjeva ili, ukoliko je
dobivena kao odgovor putem e-maila, obavezno se prilaZe zahtjevu i kao takva ¢ini njegov
sastavni dio.

B) dio_,roditelfi koji su u braku” nabrojena je dokumentacija koju su uz Zahtjev duZni
priloZiti roditelji koji su u braku.

1. ,uvierenje o prebivalistu ne stariie od 30 dana za oba roditelia (original) ili elektronicki
zapis iz sustava e - Gradani ili preslika vaZece osobne iskaznice za roditelja “ —~ prilaZe se
jedno od navedenog:

- ili original uvjerenje o prebivalistu koje nije starije od 30 dana, izdano od strane nadleine
policijske uprave, za oba roditelja (ukoliko se zahtjev podnosi za drugo i svako naredno
dijete moze se priloZiti kao preslika)

- ili elektronicki zapis iz sustava e - Gradani

- ili preslika vaZece osobne iskaznice na kojoj su jasno vidljivi svi podaci (preslika jedne i
druge strane osobne iskaznice), za oba roditelja

Odabir jednog od navedenog ne mora biti za oba roditelja isti {npr. Jedan roditelj moje
priloZiti presliku osobne iskaznice a drugi uvjerenje o prebivalidtu)

2. ,potvrda o visini dohotka izdana od Porezne uprave ne starija od 30 dana za oba roditelia
(original)” ~ prilaZe se original potvrda o visini dohotka ne starija od 30 dana koju je izdala

~nadleina-Porezna uprava; za oba roditelja {na kojoj adreso prebivalista roditeljo trebo bigh—

ista kao i adresa na uvjerenju o prebivalistu, ili elektronickom zapisu iz sustava E ~ gradani
ili vaZecoj osobnoj iskaznici roditelja) (ukoliko se zahtjev podnosi za drugo i svako naredno
dijete uvjerenje o prebivalistu mozZe se priloZiti kao preslika)



3. .potvrda o poloZenom popravnom ispitu (preslika)” — prilaze se preslika potvrde skole da
je utenik na drugom popravnom roku stekao uvjete za prelazak u visi razred

4. ,dokaz o nepostojanju_duga prema Opdini Vi§kovo - oviera na zahtjevu ili dokaz o
nepostojanju duga prema Opéini Viskovo dobiven putem e -maila” ~ potvrda koju ispunjava i
ovjerava sluzbenik u Opcine Viskovo, za oba roditelja koja je sastavni dio zahtjeva ili, ukoliko
je dobivena kao odgovor putem e-maila, obavezno se prilaZe zahtjevu i kao takva &ini njegov
sastavni dio.

VI. ¢jelina

~DOKAZ O NEPOSTOJANJU DUGA PREMA OPCINI VISKOVO [ispunjava i ovjerava
sluzbenik Opéine Viskovo) — potvrda koju ispunjava i ovjerava sluibenik Opéine Vigkovo
temeljem uvida u sluZbene evidencije koje se vode o dugovanjima prema Opdini Vidkovo iz
koje je vidljivo da li roditelj/i imaju ili nemaju iskazano dospjelo dugovanje prema Opéini
Viskovo.

Napomena: Dokaz o nepostojanju duga roditelja/oba roditelja prema Opéini Vigkovo
roditelj/i mogu dobiti i slanjem upita uz naznaku imena i prezimena, adrese i OIB-a
roditelja/oba roditelja putem e-maila: vedrana.sanko@opcina-viskovo.hr nakon &ega
slijedi odgovor u roku 2 dana. Ukoliko odgovor nije dobiven u tom roku, tada je potrebno
nazvati na broj telefona 051/503-781. Odgovor dobiven na upit - Dokaz o nepostojanju
duga prema Opcini Viskovo potrebno je priloZiti Zahtjevu za dodjelom besplatnih
udzbenika ucenicima osnovnih skola.




