
- It
Na ternelju Članka 13. i 45. Zakona o tokahloj samou-

pravi i upravi (»Narodne novine« broj 90,92, 94/93 i 117/
93), članka 34. Zakona o komunalnim djelatnostima (»Na-
rodne novine« broj 15/79) i članka 25. Statuta Ogne Vi-
škovo (»Službene novine« broj 16/93), Opčinsko viječe Op-
čine Viškovo, na sjednici 19. svitmja 1994. pdine, donijelo
ie

ODLUKU

ofInencInm	 kjn- obgrabi%1;rietnđstzkelje onuntabtib

članak-1.

Ovoin•Odlukotn utvgđeju se-uvjeti i mjerna za sudjelo-
vanjic udinanciranjulzgrath4L4.rekonstrakciic komunaliiih
ebjekata 1 ureitaja~e-LindbMualne _patrošnje na-
građevinskoncrungjištu u Opčini Wškovo.

članak 2.
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Optina ihikm
Članak 4.

U financianju izgradnje rekonstrakeije komenainih
objekata i uređaja sudjeluju:

1. Opčina Viškovo na temelle peogranta komunalnog
opremanja gradevinskog zentlffita

2. Investitor gradenja stambenog, poslovnog nekog
drugog objekta (u daljnjem tekstu: objekta>„. biţo da je
pravna fizička osoba

• Vlasnilt i kodsnik objekta «koji stdmadno zatraži
prikljnčenje na izgradene komunalne objekte ffl nredaje, a
pr.tbodno, pri -tzgradnji svojeg oNekta nije ttčestvovao u
troškovima financiranja, izgradnje f tekonstrukcije komu-
nalnib objekata i uredaja.

članak S.

Visina učeka investitom, odnosno vtasnika -14orionika
oblekta u financirmaju izgradujekiontunalnihjekatta Lure-
đ*,-~unava_se ovismo o komunakte-upsemlje-
nosti tgradeviaskog zendjišta nabazi zprosječenibz tro-
škova komunalnaropremanja.

Članak 6.
Potlizgradnjom i rekonstrukcijom komunalnih objekata

oreclaja u smislu. ove-Odlitke razumijeva se izgradnja
rekonstrukeija postoječih objekata i uređaja potreb-

niWza obavljanje-komunalnih djelatnosti zajedni čke i. inđi-
Şvidualne -potrošnje na gradevinskom zemljištu, kada_ se-to
zetnljište° uređuje u cilju njegovog osposobljavanja za gra-
đenje stambenih, gospodarskih, poslovnih i -dntgih obje-
kata u općini Viškovo.

Članak 3.

lzgradnja odnosno rekonstrukcija komunalnih objekata
i uređaja zajedničke i individualne potrošnje po ovoj Odluci
obuhvača:

OBJEKTE ZAJEDNIČKE POTROŠNJE:
1. Prometnice:

javne i nerazvrstane ceste u naseljima
- trgovine, ugibališta, javna parkirališta

2. Autobusne čekaonice
3. Javnu rasvjetu
4. Okoliš u naseljima koji sadrži:

- zelene površine, parkove, nasade, pješa čke staze, trav-
njake, dječja igrališta i sl.

5. Groblje -
6. Uredaje za odvodnju površinskih voda, te njihovo

pročišćavanje
7. Deponije i objekte za preradu otpadaka
8. Druge komunalne objekte i uredaje

OBJEKTE INDIVIDUALNE POTROŠNJE:

1. Objekte potrebne za opskrbu naselja:
- vodom
- električnom energijom

Z Druge komunalne objekte uređaje

Visina učešča- investitora odnosno vlasnika i.korisnika
stambenogi dsugog objekta obračunava se po bruttorazvi-
jenoj-površini objekta toji.se-priključuje.

Uteke za objekte zajedničke potrošnje hmstitor je
dužan dobivanja gradevinske dozvole,..a u čeke
za objekte individualne .potrošnje inwstitor će
kom priključenja.

Člarrak 7.

Investitori gradnje, dogradnje ili nadgradnje objekta za
koji se traži gradevinska dozvola dužni su platiti naknadu iz
članka 11. ove Odluke.

Članak 8.

Vlasnik i korisnik objekta prilikom nadgradnje ili do-
gradnje dužan je uplatiti sredstva za izgradnju i rekonstruk-
ciju komunalnih objekata i uredaja, utvrdena u skladu sa
člankom 5. i 6. ove Odluke, proporcionalno brutto razvije-
noj površini novoizgrađenog prostora.

Članak 9.

Vlasnik i korisnik objekta koji naknadno zatraži priklju-
čenje na pojedini izgrađeni komunalni objekt ili uredaj
plaća učešče iz članka 11. ove Odluke samo za priključak
na koji traži priključenje.

Članak 10.

Investitor odnosno vlasnik i korisnik objekta ne može
izvršiti priključenje svojeg objekta na izgrađene i rekon-
struirane komunalne objekte i ure đaje ukoliko-prethodno
nije regulirao svoje obveze utvrđene ovom Odlukom,
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odnosno sklopio ugovor s Opčinom 'ViŠkovo i platio utvr-
denu naknadu.

Članak 11.

Naknada za učešće u troškovima izgradnje komunalnih
objekata i uređaja tavrđuje se kako slijedi:

A) OBJEKTI ZAJEDNIČKE POTROŠNJE
DENIhn2BRT

1. javna rasvjeta 9
2. prometniee1parldraliŠta 30
3-. okoliš 2
4. groblje 7

B) OBJEKTI INDIVIDUALNE POTROŠKIE

1. vodoopskrba -- 4
2. distriboeija električne energije 7
3. kanalizacija 10
Ukupno: 69

Naknada za učešče u troškovima izgadnje komunalnih
objekata i uređaja iz stavka 1. ovog članka obračunava se u
protuvrijednosti IfRD prema srednjem tečaju NBH na dan
sklapanja ugovora.

članak 12.

Investitor koji gradi, dograđuje ili nadograduje objekt
za zadovoljavanje svojih potreba stanovanja pla ća 70% na-
knade iz članka 11. ove Odisk,e, ako objekt kojeg gradi,
dograđuje ili nadograđuje neprelazi 120 m2 bruto razvijene
povAine.

Za svu površinu objekta imad 120 rn2 investitor plaća
naknadu iz danka 11 ove OdInke u cijelosti.

Članak 13.

Sredstva koja se ostvare s osaove učešća investitora
stambenih i drugih objekata za finane • anje izgradnje i re-

- konstrukcije komunaInfh objekata i uređaja prihod su Op-
ćine Viškovo i troše se- namjenski za izgradnju komunalnih
objekata i ureclaja.

Članak 14.

Od dana stupanja na snagu ove Odluke, investitor
odnosno vlasnik i korisnik koji nije uplatio u češće za ob-
jekte zajedničke potrošnje prije izdavanja gradevinske do-
zvole, a koja dozvola ili rješenje o gradenju su izdani nakon
donošenja Odluke o reguliranju u čeka vlasnika ikorisnika
stambenih i drugih objekata u troškovima izgradnje komu-
nalnih objekata i uređaja na gradevinskom zembištu (»Slu-

_ ibene novine« broj 39/88, 1g/89 i 44/89), dužan je, u tre-
nutku kad zetraži priključenje na pojedird objekt
dualne potrošnje, platiti u češče za objekte zajedničke po-
trošnje i za objekt na kojeg.traži priključenje.

članak 15.

- Stupanjennta snagu ove Odluke prestaje važiti-Cidluka
o reguti~nčešća vlasnika i korimika stambena i drugih

objekata u troškovima izgradnje komunalnib objekata i
uredaja na građevinskom zemljištu (»Službene novine«
broj -39/88, 18/89 i 44/89).

čianak 16.

Ova Odluka stupa na snagu danora donošenja, a objavit
će se u »Službenun novinama« županije primorsko-goran-
ske.

Klasa: 021-05/94-10
Viškovo, 19. svibnja 1994:

OKINSKO VIJEČE OPĆ/NE VIŠKOVO

Predsjednik
OpćiAsk©g vijeća

Br000 Oftoebias, v.r.
MaNs•IN.8.01111.11.1.1.8~1~1MINOUI~~8•111MININI•1~n••n

19.
Na temelju odredbe članka 43-, 45. i 56 a. Zakona o

lokalnoj samoupravi i upravi (*Narodne novine« 90/92, 94/
93 i 117033) 1 odredbe članka 57. Statuta Općine Viškovo
(»Službene novine« Zupanije primorsko-goranske /6/93)
Općinsko vijeće Općine Viškovo, na sjednici održanoj 19.
svibnja 1994. donijelo je

ODLUKU
o ustrojo up~og odjela

I. OPĆE ODREDBE

članak 1.

Ovom Odlukom ureduje se ustrojavanje upravnog
odjela Općine Viškovo, njegov djelokrug, način upravlja-
nja, sistematizacija i unutarnji ustroj te druga pitanja od
značaja za rad upravnog odjela.

Č1anak 2.

Upravne poslove iz samoupravnog djelokruga Općine
Viškovo obavlja upravni odjef.

članak 3.

Upravai odjel odgovoran je Vije ću i Poglavarstvu za
zakonito i pravovremeno obavljanje poslova iz svog djelo-
kruga.

Čianak

Sredstva za rad upravrtog odjela osiguravaja se u pro-
računu Općine Viškovo.

H. WELOKRUG UPRAVNOO ODJELA

Članak 5.

Upravni odjel.obavlja:
1: Upravne i struCne poskwe u oblasti gospodarstva

-koji se odnose na: industriju,irgovinu, ugostiteljstvo i za-
natstvo, potloprivredu, šumarstvo i lov u skladu sa zako-
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nima koji ureduju samoupravni djelokrug jedinica lokalne
samouprave.

2. Upravne i druge poslove u oblasti društvenih djelat-
nosti koji se odnose na:

osnovno školstvo i odgoj, predškolski odgoj i na ostvari-
vanje djelatnosti fizičke i tehničke kulture, a koji nisu u
nadležnosti drugih tijela,	 ,
— kulturu, a koji se odnose na djelo' vanje kulturnih usta-
nova nad kojima osnivačka prava ima vijeće,' te posloye u
oblasti zaštite spomenika kulture, te u drugim poslovima
koji nisu u nadležnosti drugih tijela, : 	 •
— zdravstvo i socijalna skrb, a koji su u samoupravnom.
djelokrugu općine.

3. Upravne i stručne poslove u oblasti .komunalija,
urbanizma, zaštite čovjekovog okoliša, imovinško-pravnih
odnosa i korištenja općinskog i gradevinskog zemljišta osim
poslova u tim oblastima koji su u nadležnosti drugih tijela.

4. Stručne, administrativne i tehničke poslove iz po-
dručja fmancija. Obavlja razrez poreza, taksi i drugih dava-
nja, obavlja poslove za planirame prihoda za potebe Op-
ćine, priprema odgovarajuće akte za financiranje potreba u
Općini, priprema proračun i zaključni račun .proračuna,
prati realizaciju proračuna, obavlja računovodstvene po-
slove oko plada djelatnika.	 • .

5. Stručne, administrativne i tehni čke poslove za rad
Općinskog vijeća, komisija, odbora i drugih tijela, Pogla-
varstva i načelnika.

Članak 6.

Upravni odjel deposredno izyršava i nadzire provode-
nje općih akata u oblasti za- koju je osnovan i u okviru svog
samoupravnog djelokruga donOsi pojedinačne akte u svrhu
izvršavanja općih akata predstavničkog tijela.

III. UPRAVLJANJE UPRAVNIM ODJELOM

Članak 7.

Radom upraynog odjela upravlja pro čelnik.
Pročelnik upravnog odjela osobno je odgovoran za

zakonit, pravilan i pravodoban rad upravnog odjela kojim
upravlja kao i za izvršavanje zada ča i poslova iz njegove
nadležnosti.

Pročelnik upravnog odjela organizira obavljanje po-
Slova, daje djelatnicima upute za obavljanje poskiva, brine
se o stručnom osposobljavanju i usavršavanju djelatnika u
toku stužbe, brine o funkcioniranju upravnogodjela te vrši
i druge poslove određene zakonom i statutom.

Članak 8.

Pročelnik upravnog odjela dužan je izvješ ćivati Vijeće i
njegovo Poglavarstvo, odnosno načelnika, o stanju u odgo-
varajućim oblastima te o radu odjela.

Rad upravnog odjela usmjerava i uskla đuje Poglavar-
stvo.

Poglavarstvo odlučuje i .o izuzeću pročelnika upravnog
odjela od rješavanja odnosno od obustavljanja pojedinih
radnji.

IV. SISTEMATIZACIJA POSLOVA 1 ZADAĆA

Članak 9

Sistematizacijom se utvrđuju radna mjesta, .broj izvrši-

telja, uvjeti-za obavljanje poslova i_zadaća, te oinovni opis
poslova i zadaća svakog radnog mješta što čini stavni dio
ove Odluke.

V. UNUTARNJI USTROJ UPRAVNOG ODJE-3LA

Članak 10.

Unutamji ustroj, broj službenika, način rada i odluči-
vanja u upravnom odjelu uređuje se pravilnikom o unutar-
njem radu kojeg donosi Općinsko poglavarstvo.

VI. DJELATNICI U UPRAVNIM ODJELIMA

Članak 11.

Upravni odjel prima na rad djelatnike na na čin i pod
uvjetima propisanim zakonom i drugim propisima.

' Djelatnik se može rasporediti samo na radno mjesto za
koje ispunjava sve uvjete utvrđene općim aktom poglavar-
stva .

Članak 12.

Djelatnici upravnog odjela imaju prava i dužnosti pro-
pisane zakonom i drugim propisima.

Za svoj rad djelatnici u upravnom odjelu odgovaraju u
slučajevima po postupku propisanom zakonom i drugim
propisima te općim aktom.

VII. SREDSTVA ZA OBAVLJANJE REDOVNE
DJELATNOSTI

Članak 13.

Upravni odjel ostvaruje sredstva osigurana prora ču-
nom Općine Viškovo za obavljanje njegove redovne djelat-
nosti ovisno o izvršavanju zadataka i poslova predvidenih
programom rada.

Članak 14.

Godišnji program rada utvrđuje pročelnik upravnog
odjela u suglasnosti sa Poglavarstvom.

Godišnji program rada donosi se najkasnije do kraja
tekuće godine za iduću godinu i osnova je za , osiguranje
financijskih sredstava.

Program rada sadrži zadaće i poslove iz djelokruga
upravnog odjela koji proizlaze iz programa rada Općinskog
vijeća i njegovih tijela.

VIII. OSTALE ODREDBE

Članak 15.

Poglavarstvo vodi brigu o ostvarivanju javnosti rada
upravnog odjela. -

Podatke o radu i izvješće o pitanjima iz djelokruga
upravnog odjela daje pročelnik ili djelatnici koje dn oylasti.

Članak 16.

Upravni odjel dužan je razmatrati- prijedloge i prim-
jedbe građana i izvijestiti ih o poduzetim mjerarna.
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Članak 17.

Radno vrijeme i uredovne dane upravnogodjela odre-
duje Poglavarstvo.

X. PRUELAZNE I ZAVRŠNEODREDDE

Čtanak 18.

Danona stupania na saagu ove Oelhoke peestaje
Odluka opinskol. upravi Opkine Vdkeoro (»Službene
mwine« 2.upaaiie, plaaersk~ bwoj 5/94).

Čiattak

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja a obja-
vit će se u NSInateniut aovinanig Žnixtaiie primorsko-
goranske.

021-051944
Viškovo, 19. suRtnja 1994.

OPČ~ VIIEĆE OPĆ1NE ¥fŠKOVO

Pledsjedd&
~skel1xifet'a

Sinas Olitudian, v.r.

SiSTEMAUZACUA rffilAWA a
UPR ►VNOG ODKIJa

Pos1oei zadake tspravaog odjeia sisteenaizirani su
k.ako skiedi4

1. PROČELNIK UPRAVN ►G OWELA —
STRUČNI SAVJETNIK.

a) opis poslova i zadaća
—rukovodi radom odiela
—osigurava zakonit rad odjela
—planira organizira, koordinira i kontrolira rad unu-

tar odjela
—provodi i osigurava izvršavanje odluka Općinskog

vijeća i Poglavarstva
—izrađuje koncepte akata iz nadležnosti odjela

po ovlaštenju načelnika donosi akte iz nadležnosti
Općine

—izrađuje program rada odjela i izvješća o radu
—obavlja i druge poslove sukladno zakonu, Statutu i

drugim aktima Općine Viškovo
b) VII-I stupanj stručne spreme građevinskog, eko-

nomskog ili pravnog usmjerenja, 3 godine radnog iskustva
u struci

c) broj izvršitelja: 1

2. ADMINISTRATIVNI SEKRETAR

a) opis poslova i zadaća
- pomaže načelniku Općine u organiziranju sjednica

Poglavarstva i sjednica Op ćinskog vijeća
—priprema materijale i izrađuje prijedloge dnevnog

reda, odluka i zaključaka Poglavarstva i Općinskog vijeća,
te izrađuje zapisnike tih sjednica

— vodi evideneiitt o postavtjenim pitanjima vijeČnilta i
brine se za učinkovitu dostavu odgovora

potnak vijećnicima u kradi• amandmana i akata
— ohavija upravno-administrativne ilehničke poslove

za stalna .i povremena radna tijela Pogbvarstvai Opčinskog
vije‘-a

—vodi blagajničko poslovanje
—obavlja poslove pisarniee g arhive i ostale uredske

poslove
— izrađuje putne naloge, te vodi brigu oisplatama po

putaim nalozinta
- obawlja i druge poslove po nalogu tračelnika i pro-

čelnika upravnog odjela
b> přastwairi stručne spreme društvenog usmjerenja,

2 godine radnog iskustva a strucf
bro' izvršitelja:- 1.

3. SAMSTALN1 UPRAVN1-REFERENT

a) opis poslova i zadaća
prediaže eknaante kriterijeaa osiptrawcmje uvjeta

za utvrdivanje-politike gospodarenja prostorom kroz urba-
nističko planiranje, uredenje-prostora iiaštitu okotiša

—provodi i. prati provođe* opdix akata iz oblasti
korounalnog sustava

--predlaže i provedi, unapredenje kvalitete staanva-
nja, rte priprema;obavijai vodi posicaz usvezi s-utedealem
aaselja. iz.gradnip i odižavaula kontantabadt oh'igkata, -ko-
atitn~i drugat uslužailt djelataosti.te izgradnie lokalue
'infrastrukture

—priprema ugovaraaje i nadzire radow na.groblita
—. pnprema ugovaranje najma korištenju stanoka i

održavanie staatbenog toada
— priprerna ugovaranje zakupa.poskoknog -plostora i

eaplatu zakupeine.-Ican i oddiavansposlovaQuazastora, te
izgradnje nottog posloveog prostora

- priprema ugovataryg i eadzite radove na održava-
nju, investicijskom odrhvanju i izgradnii objekaaa športa i
tehničke kulture

priprema tuvrđivanje obveze i vodi naplatu kontu-
nalne naknade, ugovaranje zakupa i najnia javal površina
u vlasništvu Općine i naplatu ostalib naknada

—,priprema ugovaranje i nadzire radove na održava-
nju zelenih površina i opreme na zelenim površinama, čiš-
ćenje javno-prometnih površina, održavanje prometnica i
drugih komunikacija u nadležnosti Općine, održavanje au-
tobusnih čekaonica i sanaciji neuređenih deponija

— obavlja druge poslove po nalogu načelnika i pročel-
nika upravnog odjela

b) VII/I stupanj stručne spreme tehničkog usmjerenja,
3 godine radnog iskustva u struci

c) broj izvršitelja: 1.

4. STRUČNI SURADNIK
a) opis poslova i zadaća
—prati propise iz oblasti javne potrošnje
—priprema i kontrolira razrez i naplatu prihoda koji

pripadaju Općini
—priprema i sudjeluje u izradi prora čuna i završnog

računa i prati izvršenje proračuna
—obrađuje zahtjeve korisnika za osiguranje sredstava

iz proračuna
—izrađuje nacrte plansko-financijskih dokumenata
— prati ostvarenje prihoda (dnevno, mjese čno, po

vrstama itd.)
—vrši kontrotu namjenskog korištenja sredstava kori-

snika proračuna
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—obračunava plaće i naknade
— izrađuje i realizira planove općinske uprave i vodi

knjigovodstvene evidencije, te evidencije financijskih pri-
hoda i knjigovodstva komunalnog sustava

— vodi jedinstvene evidencije i-likvidacije polica osi-
guranja imovine Općine

—vodi cjelokupni platni promet
— izvršava planove iz podru čja kulture, športa i te-

hničke kulture
— kontrolira formalnu i materijalnu ispravnost is-

platne dokumentacije, predlaže isplatu i likvidira je nakon
ovjere naredbodavca

— priprema ugovaranje korištenja odnosno zakupa
objekata športa, kulture i tehničke kulture

—obavlja i druge poslove po nalogu načelnika i pro-
čelnika upravnog odjela

b) VII/1 stupanj stručne spreme ekonomskog usmjere-
nja, 3 godine radnog iskustva u struci

c) broj izvršitelja: 1

5. REFERENT ZA UPRAVNE I STRUČNE PO-
SLOVE

a) opis poslova i zada ća
— unosi podatke u baze podataka o imovini Općine

Viškovo (zgrade, ceste, zemljišta, groblje, javne cisterne
itd.) i brine o njihovoj ažurnosti

—unosi podatke u baze podataka o gradanima, bira-
čima stambenim objektima, poslovnim i proizvodno-indu-
strijskim prostorima, poduzećima, obrtnicima i u ostale
baze podataka značajne za Općinu i brine o njihovoj ažur-
nosti

— vodi evidencije uplata komunalnih naknada, grob-
nih taksi i ostalo i ažurira ih

—priprema podatke za rješenja, obavijesti o korekciji,
uplatnice, virmane i sl., tiska ih i brine o njihovoj ažurnosti

—vodi arhivu baza podataka
— izrađuje odgovarajuća izvješća
— obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika, pro čel-

nika upravnog odjela, samostalnog upravnog referenta i
stručnog suradnika

b) IV/I stupanj stručne spreme ekonomskog, informa-

tičkog ili drugog odgovaraju ćeg smjera, 2 godine radnog
iskustva na poslovima AOP

c) broj izvršitelja: 1.

6. KOMUNALNI INSPEKTOR

a) opis poslova i zadaća
- nadzire provođenje odluka i drugih akata Opčin-

skog vijeća u dijelu u kojem ti poslovi tfisu propisima druga-
čije određeni

—obavlja kontrolu nad objektima, uredajima, površi-
nama i radom trećih koji ulaze u njegov djelokrug rada

—odreduje izvršenje obveze, obustave radova i sl. kad
se iste vrše suprotno ili mimo propisa, otklanjanje pred-
meta, zabranjuje upotrebu objekata, naprave ili prostora u
slučaju protupravnog ponašanja i sl.

— naplaćuje na licu mjesta novčane kazne sukladno
propisima

— utvrduje stanje održavanja reda i čistoće na javno-
prometnim površinama

— utvrduje stanje korištenja, održavanja i zaštite od
oštećivanja javno prometnih površina Općine Viškovo

• — utvrđuje stanje korištenja; održavanja i zaštite od
oštećivanja komunalnih objekata

— utvrđuje stanje održavanja, zaštite i uređenja zele-
nih površina

—brine o javnoj rasvjeti
—brine o javnim cisternama

,utvrđuje stanje održavanja groblja
—brine o sahrani umrlih -
- provodi mjere na sakupljanju i tamanjenju pasa i

mačaka lutalica, životinjskih leševa i otpadaka životinjskog
porijekla, tamanjenju glodavaca i insekata

—brine o javnoj tržnici i sajmovima
—brine i utvrđuje stanje i nadzire sakupljanje, odvoz,

istovar i deponiranje iskopane zemlje, ku ćnog i glomaznog
otpada, čikenja snijega, uklanjanja poledice itd.

— obavlja i druge posIove po nalogu načelnika, pročel-
nika upravnog odjela i samostalnog upravnog referenta

b) VII/I stupanj stručne spreme tehničkog usrnjerenja,
2 godine radnog iskustva u struci

c) broj izvršitelja: 1.


